Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recrea
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me
actividades conforme a lo estipu
Profesionales nimero 1082-2016; 3
correspondiente al mes de agosté
presentando factura serie /}numero

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de
a los manuales de organizac
administrativos que permit
Deporte y la Recreacion.

Asesorar en el desarrollo dé
funcionales de la Direccién
norma vigente.

Dar acompafiamiento y segt
de discusién relacionadas a

d) Otras relacionadas a los serv

RESULTADOS OBTENIDOS:

Gestién en el Departamento
, bara programar una reunid
del personal de la Direccién
la elaboracién y/o actualizag

Guatemala,gSi)de agosto 2,016

i

cién

e dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
ado en el contrato Administrativo por Servicios Tecmcos
probado mediante el acuerdo Ministerial nimero 458 2016,
del presente afio y para el cobro de mis honoranos estoy
00s.

lineamientos que permitan dar mantenimiento y actualizacion
on y funciones, normas y procedimientos y otros mstrumentos'
an el éptimo funcionamiento de la Direccién General del

lineamientos que permitan verificar cambios estfucturales Y
General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la

imiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
modernizacién institucional. /

icios que presta.

de Investigacién del Instituto de Administracién Publica —INAP-
n en la que se trataran asuntos relacionados a la participacion
General del Deporte y la Recreacidn, en talleres enfocados en
ion de Manuales Administrativos.




Participacion en reunion para tratar asuntos relacionados al manuales de Organizacién y
Funcionesy de Normasy Procedimientos, de las cuatro Direcciones Generales del Ministerio
de Cultura y Deportes, con especial atenciéon al manual de la Direccién del Deporte y la
Recreacion.

Participacion en reunién con representante de la Direccidon de Auditoria Interna y de la
Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional, para tratar asuntos relacionados a
la elaboracion del Manual de Compras Institucional.

Participacion en taller para la revisién de la matriz de informacién de las vinculaciones de la
Politica Chixoy con las actividades que realiza el Ministerio de Cultura y Deportes para la
atencién a las comunidades afectadas por la construccién de la hidroeléctrica.

Apoyo en la consolidacién de informacién para la actualizacién del Plan Operativo Anual
Institucional.

Actualizacién de informacion en'la matriz provista por la SEGEPLAN, de las intervenciones
del Ministerio de Cultura y Deportes, para los habitantes de los municipios afectados, por la
constriccién de la hidroeléctrica Chixoy, segtn instrucciones de personal del COPREDEH y

la SEGEPLAN.

DireccidnGoneral deb Deportey b Recreaiom



